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DAGITIM YERLERINE

Eskisehir Valiliginin 31/08/2020 tarihli imza Yetkileri Yonergesinde belirlenen usul ve esaslar
dahilinde Defterdarligimizda imzaya yetkili kisilerin belilenmesi amaciyla hazirlanan ve Valilik
Makaminin 25/05/2021 tarihli onaylariyla yurtrlige konulan Eskisehir Defterdarligi Imza Yetkileri [
Yonergesi ve gorev bdlumu ekte gonderilmistir.

Bilgileriniz ile is ve iglemlerin yuratiimesinde s6z konusu yonergelere hassasiyetle uyulmasini
onemle rica ederim.

Rahim TAS
Defterdar V.
Ek:
1 - Ig Yonerge (3 Sayfa)
2 - Gorev Dagilimi (1 Sayfa)
Dagitim:
Merkez Birimlerine
Anadolu Universitesi Doner Sermaye Saymanlik
Madurlugine
Eskisehir Osmangazi Universitesi Doner Sermaye
Saymanlik Madurltugtne
27.05.2021 V.H.K.I. - Arzu ERGUN
27.05.2021 Muduar Yardimcisi - Selbi OKUTAN COBAN
27.05.2021 Personel Muddurt - Munur GOKTAS
27.05.2021 Defterdar Yardimcist V.  : Kadri AY
Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalannugtir.
Dogrulama Kodu: COAEBD3B- 97F0-4C3C—BC48-7054727D3E02 ~ Dogrulama Adresi: https:/www.turkiye.gov.tr/
Adres: Arifiye Mah. Maftalik Sok. No/3 Kat/2 QOdunpazari / Esklsehlr Bilgi i ﬁzn :Arzu ERGUN Gl
Telefon: (222)230 39 50 VERI'HAZ KONT.ISLET. ¥k

Faks: (222)230 38 17




Eskisehir Valiliginin 31.08.2020 tarihli Imza Yetkileri Yonergesinde belirlenen usul ve
esaslar dahilinde Defterdarligimizda imzaya yetkili kisilerin belirlenmesi amaciyla hazirlanan
ve Valilik Makaminin 25.05.2021 tarihli onaylariyla yirtirlige konulan Eskisehir
Defterdarligi imza Yetkileri I¢ Yonergesi ve gorev boliimii ekte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve is ve islemlerin yiritiilmesinde s6z konusu yonergelere hassasiyetle
uyulmasini énemle rica ederim.

Rahim TAS
Defterdar V.

EKLER
EK- | I¢ Yonerge
EK-2 Gorev Boliimii
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Geregi
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ESKISEHIR VALILIGI
_ DEFTERDARLIK _
IMZA YETKILERI iIC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

1.LAMAC

Bu i¢ yonerge; 31.08.2020- tarihli Eskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesinde belirlenen
usul ve esaslar dahilinde il Defterdarlipinda imzaya yetkili kisilerin belirlenmesi, biirokratik is
ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin etkin ve verimli kilinmasi, hizli ve dofru bir akisin
saglanmasi, en kisa siirede tamamlanmasi, alt kademelere yetki aktararak karar alma
stireclerine etkin katilimlarinin saglanmas: amaciyla hazirlanmigtir.

2. KAPSAM

Bu yonerge; Eskisehir Defterdarlifinda imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar: yazismalarda,
ytirlitecekleri is ve islemlerde kullanacaklar1 imza yetkllermx ve bu yetkileri kullanma ilke ve
usulleri ile sorumluluklar: kapsar.

3. HUKUKI DAYANAK _
31.08.2020 tarihli Eskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi ve bu yonergede belirtilen
mevzuat,

4, [LKELER

a. Imza yetkilerinin; 31.08.2020 tarihli Eskigehir Valiligi imza Yetkileri Yonergesi ve bu
yonergede belirtilen mevzuatlarda belirtilen usul ve esaslar ile 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmas: Kanunu, Kamu Gérevlileri Etik Davranig Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslan
Hakkinda Yénetmelik, 5070 sayih Elektronik Imza Kanunu, Elektronik Imza Kanununun
Uygulanmasma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, E-Devlet Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmehk hitkiimlerine gére zamaninda,
tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.

b. Imza yetkisinin devrinde, Il Defterdarinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
c. Defterdar Yardimcisinin gérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Defterdar
tarafindan verilen emir ve talimatlar hitkmiindedir.

d. Her kademede imza sahibi, imzaladif1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir. .

5. SORUMLULUKLAR

a. Bu Yonerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarima gore hareket edildiginin denetiminden Defterdar Yardimcisit ve Blnm
Miidiirleri-sorumludur.

b. Defterdar Yardimcisi ve Birim Midiirleri, birimlerinde iglem goren tim yazilar ile
birimlerince yapilan tlim is ve islemlerden, evrak.ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her
kademedeki memur ve amirler, attiklar paraf ve imzadan miigtereken ve miiteselsilen
sorumludur.

¢. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akiss taklp edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve Amirler mustereken ve miiteselsilen sorumludur.

6. UYGULAMA ESASLARI

a. Defterdarlhigimiza vatandaglarimizca gerek bizzat ve gerekse elektronik ortamlarla yapilan
her tirli bagvurular 31.08.2020 tarihli Eskisehir Valiligi Imza Yetkllen Yonergesmde
belirtilen usul ve esaslara gore kabul edilip sonu¢landinlir. - X



b. Defterdarhigimuza gelen dilekgeler ve evraklar, esas itibari ile Defterdar, Defterdar
Yardimeis: ve Birim Midiirli tarafindan ilgili birim ve personele havale edilir.

¢. Biitiin onay ve yazigmalarin elektronik ortamda gergeklestirilmesi esastir. Ust makama bilgi
verilmesi gerekiyorsa, bu islem yilz yiize goriigiildiikten {ist makamimn takdirinden sonra
elektronik ortamda igleme alinir.

d. Birimlerce Defterdarin imzalayacag yazilar ve onaylar Defterdar Yardimcisinin uygun
goriisii veya parafindan sonra Defterdarhik makamina imzaya sunulur.

e. Defterdarliga gelen biitlin yazilar Defterdarlik Genel Evrak servisinde agilir ve ilgili memur
tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havaleye sunulur. Gizlilik dereceli yazilar, bizzat
Defterdar tarafindan havale edilir. Havalesi yapildiktan sonra Defterdarlik arsivinde
saklanmasi1 gereken evrak, dokiiman tarayicida taramip Hazine ve Maliye Bakanhii
elektronik belge ydnetim sistemi BELGENET sistemine kaydedilerek, ilgili birimlere havale
edilir. Elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlan
elektronik ortamda tutulur. .

{. Defterdarlik elektronik belge sistemine gelen Valiligimize yazilan tlim yazilann ¢iktis
Valilik havalesi i¢in Valilik evrak servisine verilir.

g. Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim dmirlerce, BELGENET sisteminde gelen
veya kaydedilen evrakla ilgili imza islemleri bilgisayar tizerinden yapulir. Elektronik paraf
veya imza ile islem gérmemig evrak st 4mirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.

7. IMZA ve ONAYLAR

A. IL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK / ONAYLANACAK YAZILAR

a. Mevzuatlarda bizzat Defterdar tarafindan imzalamasi ve onaylamas: belirtilen is ve
islemlere y6nelik yazilar, '

b. 31.08.2020 tarihli Eskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesine gore Valilikge il
Defterdarina devredilen yetkiler ve belirtilen yazilar,

B. DEFTERDAR YARDIMCISI TARAFINDAN YURUTULECEK IS VE ISLEMLER ILE
IMZALANACAK YAZILAR

a. 31.08.2020 tarihli Eskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesine gore Valilikce 11
Defterdarina devredilen yetkilerden;

- Defterdarhik birimlerinden istatistiki raporlar hamrlama izleme, degerlendn’me bilgi
toplama kapsaminda ilgili bilgi ve belge istenmesi, gonderilmeési ve bilgi derlenmeSJ ile ilgili
yazlar, . :

- Aidiyeti bakumindan yanlis gelmis yazilarin 11g111 birimlere ' veya geldlgl blnme
gondenlmesme iliskin yazilar,

- Merkez birimlerinde gorevli Bakanlik atamah Hazine Avukat:, Midiir Yard1rr10131 ve
Defterdarlik Uzmanlartmn yillik izinlerinin verilmesi,

- Il ici arag gorevlendirmelere iliskin yazilar,

b. Defterdarin onayindan gegmis kararlarin merkez birimlerine veya muhatabina
gonderilmesine iligkin yazilar, .

¢. Birislemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bllgl verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Defterdarlik birimlerine yazilan yazilar,

d. Déner Sermaye Isletmesi bqunan kurumlarin bu 1$letmemn faaliyet ve galismalan ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

e. Defterdarlik birimleri biinyesinde olugturulacak komisyonlara bagkanlik edilmesi,

f. Defterdarhfimiza yapilan her tiirlii basvurularin (web sitesi, kurumsal e mail, CIMER dahil)
takip edilerek en kisa siirede sonu¢lanmasinin saglanmas,-

g. Birimlerin i ve islemleri ile personelin kilik kiyafet ve mesai kontrollerinin yapilmast,

ey,

h. Valilifimizee ve Defterdar tarafindan verilen diger gorevlerin yerine getirilmesi, =" 7%




C. BIRIM MUDURLERI TARAFINDAN YURUTULECEK IS VE ISLEMLER ILE
IMZALANACAK YAZILAR

a.Dava ve icra igleri ile sinirhi olmak tizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar,
(Muhakemat Miidiiriince)

b.Birimlerinde gérevli Valilik atamali personelin yillik izinlerinin verilmesi,

c.Idaresi Kayyima verilen tasinmazlarla ilgili aragtirma, tespit, kiralama gibi idari 1$Iemler1n
yapilmasiyla ilgili yazilartn imzalanmasi (Kayyimlik Biiro Bagkaninca),

d. Il KHK Btirosunca gercek ve tiizel kisilerden bilgi ve belge istenmesine yonelik yazilarin
imzalanmasi (Il KHK Biiro Bagkaninca),

31.08.2020 tarihli Eskigehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesinin Ugtincii Bslim [1/2
nci maddesine gore hazirlanan Defterdarligimiz Imza Yetkileri i¢ yonergesini,

Olurlariniza arz ederim. ////
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